Universitemizde Kisi ve Kurumlardan Bedelsiz Tasinir
Bagis Kabul ve Kayit Siireci

Amac
Tasinir Mal Yonetmeligi gercevesinde, kisi ve kurumlardan gelen bedelsiz taginir giris ve
cikislarinda izlenecek adimlarin belirlenmesi.
Yetki
«  Universitemizde tagmir bags kabul yetkisi {ist yoneticiye aittir.

e Rektoriimiiz bu yetkisini Rektor Yardimcisi Prof. Dr. Feride Pinar Acar’a
devretmistir.

e Onay merci yalnizca yetki devri yapilmis rektor yardimcisidir.

Bagis Girisi Siireci
A. Tasinirin Harcama Birimine Girisi Durumunda
1. Talebin Hazirlanmasi
o Bagis talebi, harcama birimi tarafindan EBY'S iizerinden hazirlanir.

o Yazida bagisin niteligi, miktari, bagis yapan kisi veya kurum ve gerekce agikca
belirtilir.

2. Onay Talebi

o Hazirlanan yazi, EBYS iizerinden Rektor Yardimecisi Prof. Dr. Feride Pinar
Acar’a gonderilir.

o Yaziya “OLUR” onay1 eklenir. Onay, EBYS belgesinde goriiniir sekilde yer
almalidir.

3. Bagisin Girisi
o Onay alindiktan sonra harcama birimi bagis girigini tasinir kayit sisteminde yapar.
4. Muhasebelestirme

o Varlik Islem Fisi diizenlenir ve muhasebeye gonderilerek kayd: yapilir.



B. Harcama Birimine Gelmeden Rektorliige Ulasan Bagis Talepleri

1. Kisi veya kurum tarafindan dogrudan rektorliige dilekge ile yapilan bagvurular

onaylanmaz.
2. Budilekgeler ilgili harcama birimine yonlendirilir.

Harcama birimi, dilekgeyi “ilgi” gostererek iist yazi ile rektor yardimcisindan “OLUR”
onay1 talep eder.

Onay sonras1 bagis girisi ve muhasebe kaydi yapilir.

C. Dikkat Edilecek Hususlar

Onay siireci her zaman harcama birimi iizerinden yiiriitiilmelidir.

e Harcama birimi altindaki boliim veya miidiirliiklerden gelen dilekgeler de {ist yazi ile

harcama birimi imzas1 ile gonderilmelidir.

Her tiirlii taginir bagisi, bakim-onarim ve tadilatin bedelsiz yapilacagi durumlarda bu
adimlar izlenmelidir.



