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	BELGE
	+/-

	1
	Onay Belgesi,
	 

	2
	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı,
	 

	3
	Sözleşme yapılması halinde sözleşme,
	 

	4
	Sözleşme yapılması halinde sözleşme pulunun yatırıldığına ilişkin dekont,
	 

	5
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname),
	 

	6
	Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı,
	 

	7
	Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt almalarında Taşınır İşlem Fişi/Varlık İşlem Fişi,
	 

	8
	2024/7 Sayılı Tasarruf Tedbirleri Genelgesi gereği büro malzemesi, makine ve teçhizat, tefrişat, bilgisayar ve donanımı ile vb. demirbaş alımlarında üst yönetici onay yazısı,
	

	9
	6183 Sayılı Kanun’un 22/A maddesi gereği vergi borcu yazısı,
(4734 sayılı Kanun kapsamında (istisnalar dahil) mal, hizmet alımları, yapım işleri)
	 

	10
	Mal ve hizmet alımları ile yapım işi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, taahhüt dosyası,
	 

	11
	Doğrudan temin usulüyle yapılacak yapım işleri ile hizmet alımlarında, sözleşme hükümlerine göre yerine getirilen taahhütlerin bedellerinin ödenmesinde;
	 

	 a)
	Yapım İşleri Hakediş Raporu (Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği (Örnek3)),
	 

	 
	Dizi Pusulası (Örnek3/1),
	 

	 
	Ağırlık Oranları Temsil Katsayıları (Örnek3/2),
	 

	 
	Metraj İcmali (Örnek3/3),
	 

	 
	Fiyat Farkı Hesap Tablosu (Örnek3/4),
	 

	 
	İhzarat Tespit Tutanağı (Örnek3/5),
	 

	 
	Yıllık Ödenek Dilimleri (Örnek3/6a-6b),
	 

	 
	Yapılan İşler Listesi (Örnek3/7a-7b),
	 

	 
	Hakediş Özeti (Örnek3/8),
	 

	 
	Hakediş İcmali (Örnek3/9),
	 

	 
	Hakediş Raporu (Örnek3/10),
	 

	 b)
	Hizmet İşleri Hakediş Raporu (Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği Örnek 4)
	 

	 
	Dizi Pusulası (Örnek4/1)
	 

	 
	Ağırlık Oranları Temsil Katsayıları (Örnek4/2)
	 

	 
	Metraj İcmali (Örnek4/3)
	 

	 
	Fiyat Farkı Hesap Tablosu (Örnek4/4)
	 

	 
	İhzarat Tespit Tutanağı (Örnek4/5)
	 

	 
	Yıllık Ödenek Dilimleri (Örnek4/6a-6b)
	 

	 
	Yapılan İşler Listesi (Örnek4/7a-7b)
	 

	 
	Hakediş Özeti (Örnek4/8)
	 

	 
	Hakediş İcmali (Örnek4/9)
	 

	 
	Hakediş Raporu (Örnek4/10)
	 

	12
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	





Yukarıda (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (-) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.
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