GENEL BILGILER

Birim Biit¢e ve Performans Miidiirliigii

Calisanlar ve Unvanlari Cansu Kogak: Mali Hizmetler Uzmani

Gozde Yildiz: Mali Hizmetler Uzmani
Hilal Tomruk:Sef
Aycan Ipek Yalginkaya: Bilgisayar Isletmeni

Emine Cagla Musal: Bilgisayar Isetmeni

Isin Tanim Universitenin gelecek yillara iliskin biitce teklifi ve tahminlerini

hazirlamak, biitge tasarisina iliskin islemleri yapmak, ilgili y1l biit¢e
kanunu yiriirliige girdikten sonra serbestlik ve birim 6denek dagilimi
vb. islemleri yapmak.

Biitce kanununda belirtilen kurallar ve limitler ¢ercevesinde birimler
tarafindan yapilacak olan harcamalar1 kontrol etmek, birimlerin st
yonetimden talep ettigi 6denek ihtiyaglarina iliskin islemleri
gerceklestirmek, Universite biitgesine iliskin raporlar1 hazirlamak.

NO GOREV VE SORUMLULUK ACIKLAMASI

1 | Vizyon, Misyon, Kurum Politikalar1 ve Temel Degerler dogrultusunda en iist seviyede hizmet
verilmesini saglamak.

2 | Hizmet sunumunda iilke kanun ve yonetmeliklerinin, yasal gerekliliklerin ve 1ISO 9001:2015
Kalite Yonetim Sistemi sartlarinin uygulanmasini saglamak.

3 | Universite biitge teklifinin ve tahminlerinin birim ve kurum diizeyde hazirlanmas: ve Strateji ve
Biit¢e Bagkanligi’na iletmek.
Biitce hazirlik siirecinde Strateji ve Biitce Baskanligi’na ait sistemde (e-biitge) yer alan ek

4 | formlarin doldurulmas icin ilgili birimlere gondermek ve birimlerden gelen formlarin kontrol
edilip sisteme girmek.

5 | Yatirim Programi kurum teklifini hazirlamak, Strateji ve Biitge Bagkanligi’na yatirim biitgesi
goriismesi igin gerekli hazirligin yapilmasi ve koordinasyonu saglamak.

6 Universite biitge tasarisina ait islemleri yapmak ve tasarisinin TBMM Plan Biitce Komisyonu’na
iletmek.

7 Tgili y1l biitge kanunu yiiriirliige girdikten sonra birim bazinda 6denek dagilimini yapmak ve

Strateji ve Biit¢e Baskanligi’na iletmek.




Ayrintilt Finansman Programi teklifinin (biitgenin serbestlik donemleri itibariyla birimlerin

8
Odenek miktarlarinin belirlenmesi) Strateji ve Biitge Baskanligi’na iletmek.

g9 |Strateji ve Biitge Baskanlig1 tarafindan onaylanan AFP dogrultusunda birimlerin serbestlik
miktarlarini belirlemek.

10 | Birimlere 6denek rakamlarini, serbestlik miktarlarin1 ve 6denek kullaniminda dikkat edilmesi
gereken hususlari (ihale, avans, dogrudan temin limitleri vb.) bildirmek.

11 | Birimlerin iist yonetimden talep ettigi 6denek islemlerinin (ekleme, aktarma, revize vb.) iist
yonetici onayina istinaden gerceklestirmek.

12 |Birimlerden gelen ihale, dogrudan temin, kredi/avans, nakit harcama taleplerinin ddenek, harcama
miktar1 ve Universitemize ait biitge yonetim sistemine (ODTU BBS Portal) girilen bilgiler ile
odeme belgeleri arasindaki bilgilerin dogrulugunu ve tutarliligini kontrol etmek.

13 | Kontrol edilen 6deme/harcama belgelerini I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi’ ne iletmek.
14 Universitemizden dénemler halinde raporlar ve belgeler isteyen kuruluslar (Cumhurbaskanligi,
Strateji ve Biit¢e Baskanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi, Ankara Valiligi, Mersin Valiligi,
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi, vb.) i¢in istenen verileri hazirlanmak ve ilgili kuruluglara

gondermek.

15 Ust yénetiminin isteyecegi rutin ve donemsel raporlar1 hazirlamak.

16

Bagli bulundugu yoneticisinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.




