Asagidaki duyuru MYS’ de 01.04.2021 tarihinde Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan tiim
harcama birimlerindeki MY'S kullanicilarina yapilmistir.

“Hatali diizenlenmis olan faturalarin iptali i¢in, Tiirk Ticaret Kanunu'nda belirtilmis olan
harici yollarla itiraz edilmesi gerekmektedir. Bunlar;

Noter araciligiyla,

Taahhiitlii mektupla,

Telgrafla,

Giivenli elektronik imza kullanilarak kayith elektronik posta sistemi,

Seklindedir.”

Yukanidaki harici itiraz yollarindan herhangi biri {izerinden itiraz bagvurusu yapilabilir. Bu
kilavuzda pratikte en sik kullanacagimiz yontem olan, EBYS’ den hazirlanan “e-Fatura Itiraz”
yazisimn KEP gonderim yontemiyle firmalara nasil ulastirilacagi agiklanacaktir. (Grivenli
elektronik imza kullanilarak kayitly elektronik posta sistemi).

Firmalarin KEP adresleri ve Mersis numaralar1 firmalardan 6grenilmelidir (Bazi firmalar
faturalarinda bu bilgilere yer vermektedir). Firmaya ait KEP adresinin hatali olmasi halinde tist
yazi muhataba (firmaya) ulasmayacak ve itiraz islemi gecersiz olacaktir. Bu nedenle KEP
adresinin dogru girilmesi 6nem arz etmektedir.

EBYS’ den gonderilecek e-Fatura itiraz yazilarinda imzaci, harcama yetkilisi olacak su sekilde
belirlenmelidir. Ornegin:

- Merkezi biitge harcamalarinda; Harcama Y etKkilisi,

- BAP, TUBITAK, AB, gibi projelerde; Projenin yiiriitiild{igii harcama biriminin, harcama
yetkilisi.

(Om: Fen-Edebiyat Fakiiltesinde yiiriitiilmekte olan TUBITAK projesinde, Fakiilte Dekan,
BAP projelerinde BAP Koordinatorii gibi “Orta Dogu Teknik Universitesi Yetki Devri ve Imza
Yetki/Yetkilileri Yonergesi” ne uygun olarak, gereken hallerde EBYS iizerindeki imza
yetkilendirmeleri ilgili birimden talep edilebilir.)

Adim Adim EBYS’de “E-Fatura itiraz” yazsi olusturma:

1.LEBYS’de “Kurum Dis1 Yazisma Formu” kullanihr > Dagitim Yeri “Tiizel Sahis” segilir
ve tiizel Kisilige ait bilgiler girilir Gonderim kutucugundan “KEP” secilir. “Kep Adresi”
Kutucuguna, firmanmn ilettigi KEP adresi elle girilir. Ornegin: abcteknoloji@hs02.kep.tr
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2. Konu Aciklamasina: “E-Fatura itiraz” yazihr. Standart dosya plamindan > “Faturalar”
secilir (SDP/946 - Ticari Belgeler/03 — Faturalar).
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3. Yazisma formunda “Ekler” sekmesinden, ilgili fatura “Elektronik Belge” secilerek
yaziya eklenir.

Yeni Ekli Dosya

4. Onaylayacaklar sekmesinde yazinin imzacisi, harcama yetkisi olacak sekilde belirlenir.
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5. Yazimn gévde metninde asagidaki bilgilere yer verilmesi zorunludur. Vergi
Miikellefiyetine Tabi Vergi Kimlik Numaras1 1. VKN oldugu icin “6320050974 ODTU
Strateji Gelistirme Daire Baskanhg” bilgisi sabittir.

Asagida bilgileri bulunan faturaya itirazimizin igleme alinmasi hususunda bilgilerinizi
rica ederim.

Vergi Miikellefiyetine Tabi Vergi Kimlik Numarast: 6320050974 ODTU Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Harcama Birimi Vergi Kimlik Numarast:
Harcama Birimi Adz:
Fatura Tutar::
Fatura Tarihi:
Fatura Numarast:
Faturanin iptal Edilme Gerekgesi:
Fatura ETTN Bilgileri:
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Agagida bilglen bulunan faturaya ttirazimizm igleme alinmasi hususunda hilgilenniz nea edenim.

Wergi Mikellefivetine Tabi Vergl Kimlilk Numarast 6320050974 ODTU Strateji Geligtirmne Daire
Baglanhs

Harcama Biritrd Vergl Kimlile Mumarast: 643401010101

Harcama Birird At ABC Fakiltesy’ Datre Bagkanhy’ Rektorlik

Fatura Tutart: 32.000,00 TL

Fatura Tarihu: 08.04.2021

Fatura Mumarasi ATE2021000000111

Faturarun Iptal Edilme Gerelegest: Maddi Hata/ Hatalt Uriin/Fiyat! KDV Tevldfat Eksilohatal
Fatura ETTH Bilgileri: 99930946-4d61-93c9-3171-93dfd%e4e




6. EBYS yazisinin son hali asagidaki gibidir. Bu yazimin sablon olarak kaydedilmesi,
sonraki gonderimlerde yaziy1 hazirlayanlara kolayhk saglayacaktir. Yazinin gonderim
siireci tamamlandiginda, Evrak Arsiv Miudiirliigii tarafindan aliciya ulasip ulasmadig:
PTTKEP sistemi iizerinden takip edilebilmektedir. Gonderimle ilgili olumsuz bir durum
soz konusu olursa, Universitemizin KEP Yetkilileri yaziy1 hazirlayan birim ile iletisime
gececektir. KEP iizerinden gonderimi tamamlanan fatura itirazi sonrasinda MY'S de ilgili
faturanin durumu “Hatah Fatura” olarak degistirilmelidir.
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