HARCAMA YETKILISI MUTEMEDI AVANS VE KREDI
ISLEMLERINDE DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

2005/9913 sayili Bakanlar Kurulu karariyla yayimlanan On Odeme Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat uyarinca avans ve kredi verilmesi ile mahsup
islemlerinde asagidaki hususlara uyulmasi gerekmektedir;

1.

Harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve karsiligi ddenegin sakli tutulmasi kaydiyla;
ilgili kanunlarinda ongoriilen haller ile gergeklestirme islemlerinin tamamlanmasi
beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler igin avans verilebilir veya kredi
acilabilir.

Verilecek avansin iist simirlart merkezi yonetim biitge kanununda (i-Cetveli) gosterilir.
Biiyiiksehirlerde 2021 yilinda uygulanacak olan avans limiti 2.100 TL’dir.
Yiiksekogretim Kurumlart SKSDB gorev alanina ait faaliyetlere giren harcamalar i¢in
2021 yil1 Biitge Kanunu () cetvelinde 10.940 TL olarak belirlenmistir.

Avans, isi yapacak, mal veya hizmeti saglayacak olan kisi veya kurulusa ddenmek
tizere, dogrudan harcama yetkilisi mutemedine verilir. Harcama yetkililerinin is
avansi almas1 miimkiin degildir.

Ilgili kanunlarina gore, gorevlilere yolluk ve diger giderleri karsiligi 6denecek avanslar
kendilerine veya sahsi mutemetlerine verilebilir.

Avanslar hangi is i¢in verilmis ise yalnizca o iste kullanilir.
Harcama yetkilisi mutemetleri avans almadan harcama yapamaz.
Avans sinirlarini agsan ve harcama yetkilisinin onay: ile uygun goriilen giderler i¢in

kredi agilabilir.

Kredi banka veya muhasebe birimi nezdinde agilir, mutemede kredi nakden verilmez
veya sahsi hesabina aktarilmaz.

Her mutemet harcadig tutara iliskin kanitlayici belgeleri avanslarda bir ay, krediler de
ise 3 ay i¢inde SGDB’ ye vermek ve artan tutar1 iade ederek hesabini1 kapatmakla
yiikiimliidiir. Mahsup islemi yapilmadik¢a ayni is i¢in 6n 6deme yapilamaz.



10. Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, siirelerin bitimini beklemeden, son harcama
tarihini takip eden ii¢ is giinii i¢inde avans artigini iade etmek ve siiresinde
mahsubunu yaparak hesabin1 kapatmak zorundadir.

11. Avansin verildigi tarihten 6nceki tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kabul edilemez.

12. Avansin ivedi ihtiyaglar i¢in verildigi géz Oniinde bulundurularak, avansin verildigi
tarihten itibaren en geg 5 is giinlinde ise baslanilmalidir.

13. Mutemetlerce siiresi i¢inde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili kanun
hiikiimleri ve tabi olduklar1 personel mevzuatinin disiplin hiikiimleri uygulanir.

14. Mahsup siiresi, avansin verildigi giline, son ayda tekabiil eden gilinlin mesai saati
bitiminde, siirenin bittigi ayda avansin verildigi giine tekabiil eden bir giin yok ise,
slire o ayin son giinliniin mesai saati bitiminde sona erer.

Ornegin; 26/1/2021 tarihinde alinan avansin en geg 26/2/2021 tarihinin mesai saati sonuna
kadar mahsup edilmesi gerekir. Ancak, bu giliniin tatil giiniine (Pazar) rastlamasi halinde takip
eden ilk is gilinii olan 27/2/2021 Pazartesi giinii mesai saati sonuna kadar mahsubu gerekir.
30/1/2021 tarihinde alinan avansin ise en ge¢ 28/2/2021 giinli mesai saati bitimine kadar
mahsup edilmesi gerekir. Belirtilen siirede mahsup edilmeyen avanslar, mahsup edilmesi
gereken tarihten itibaren, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
Hakkinda Kanunun 51 inci maddesi hiikmiine gore hesaplanacak gecikme zammu ile birlikte,
anilan Kanun hiikiimlerine gore ilgili mutemetten tahsil edilir.

15. Mutemetlerin ilk gorevlendirilmelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev
unvani, T.C. kimlik veya vergi kimlik numaras1 ve imza Ornegi harcama yetkilisi
tarafindan yazi ile SGDB’ ye bildirilir.

16. Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, tizerindeki avans veya adina agilan kredi
tutarin1 baska bir mutemede devredebilir.

» Avans seklindeki 6n 6demelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama
belgelerinin mutemede teslim edildigine iliskin tutanak diizenlenir.

* Devreden mutemetce tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izni muhasebe
yetkilisine ibraz edilerek, avans kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi
saglanir.

» Tutanagin birer niishas1 devreden ve devralan mutemede verilir.
» Kiredi seklindeki 6n 6demelerin baska bir mutemede devrinde ise, harcama

yetkilisinin yazili izni ile birlikte yeni mutemedin imza 6rnegi de muhasebe
birimine verilerek, kredi kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

» Banka nezdinde agilan kredilerin devrinde yeni mutemedin imza 6rnegi ayrica
bankaya da gonderilir.

Mutemetler mali yilin sonunda avanslarda bir aylik, kredilerde ii¢ aylik siirenin
dolmasin1 beklemeksizin mahsubunu yapmadiklar1 harcamalara ait belgeleri SGDB’
ye verip artan tutar1 iade ederek hesabini kapatmakla yiikiimlidiirler.

Mali yilsonuna kadar kapatilmayan veya mahsup doneminde(takip eden yilin ocak ayi
sonu) mahsup edilecegi ilgili harcama birimince bildirilmeyen 6n 6deme tutari,
yilsonunda mutemet adina ilgili hesaba bor¢ kaydedilerek 6n 6deme hesab1 kapatilir.

Muhasebe birimine verilen mahsup belgelerinden incelenmesi yilsonuna kadar
tamamlanamayan 6n 6deme artiklari mahsup donemine 6denegi ile birlikte devredilir.

Malin teslim alindigi, hizmetin gordiiriildiigii veya isin yaptirildigi, ancak belgelerin
mahsup doneminde verilecegi, ilgili idare tarafindan mali yilin sonuna kadar
muhasebe birimine yazili olarak bildirilen 6n 6demeler i¢in de aynmi sekilde islem
yapilir.

Mahsup doneminde verilen harcama belgelerinin, 6n 6demenin yapildig: tarih ile en
geg ait oldugu biitce yilinin son giinii arasindaki tarihi tagimasi gerekir.

Mahsup doneminde de kapatilamayan 6n O6deme tutari, donem sonunda mutemet
adina borg kaydedilerek 6n 6deme hesabi kapatilir. Karsiligi 6denekler iptal edilir.

23. Kamu hesaplar1 mali yil esasina gore tutulur. Mali yilin bitimine kadar fiilen yapilmis

olan 6demelerden mahsup edilememis olanlarin, 6denekleri sakli tutulmak suretiyle,
mahsup islemleri mali yilin bitimini izleyen bir ay iginde yapilabilir. Zorunlu hallerde
bu siire, Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan biitge giderleri i¢in bir ay, diger
islemlerde iki ay1 gegmemek iizere uzatilabilir.

24. Mali yilsonuna kadar kapatilmayan veya mahsup doneminde mahsup edilecegi

idaresince bildirilmeyen 6n 6deme tutari, yilsonunda mutemet adina ilgili hesaba borg
kaydedilerek 6n 6deme hesabi kapatilir.



