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Bakanlık

En Geç 31 Aralıkta 
Resmi Gazetede 
Yıllık Bütçe İcmal 

Şeklinde Açıklanır ve 
1 Ocakta Yürürlüğe 

Girer

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Bütçe Birimlere 
Tahsis Şeklinde 
Detaylandırılır

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Bütçenin Hangi 
Dönemlerde Hangi 
Miktarlarda Serbest 

Bırakılacağı 
Belirlenir

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Belirlenen Bütçe, 
Serbest Bırakılma 

Zamanı, İhale, 
Doğrudan Alım, Avans 
ve Harcama Limitleri 
Bölümlerle Paylaşılır

Harcama Birimi

Yıl İçinde Bütçeler 
ve Serbest Bırakılma 

Dönem Miktarları 
İncelenir ve 

Değerlendirir

Değerlendirme 
Sonucu Ne?

Harcama Birimi

Rektörlüğe 
Ödeneğin Revize 

Edilmesi İçin Talep/
Onay Yazısı Yazılır

Harcama Birimi

Ödeneğin Yetersiz 
Bulunması 

Durumunda 
Rektörlüğe Ek 

Ödenek İçin Talep/
Onay Yazısı Yazılır

Harcama Birimi

Belirlenen Ödenek 
Kapsamında Kendi 

Planını Yapar

Ödenek Revize Talebi

Ek Ödenek

Sorun 
Yok

Rektörülük

Gelen Talep/Onay 
Yazısı Bütçe Birimi 

İle İletişime 
Geçilerek 

Değerlendirilir

Yetki 
Kapsamında mı?

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Rektörlük Onayı 
Alınarak Talep 

Maliye Bakanlığına 
İletilir

Hayır

Rektörlük

Gelen Talep/Onay 
Yazısı Bütçe Birimi 

İle İletişime 
Geçilerek 

Değerlendirilir

Yetki 
Kapsamında mı?

Evet

Hayır

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Gelir Havuzundan 
İstenen Ek Ödenek 

Sağlanır

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Rektörlük Onayı 
Alınarak Talep 

Maliye Bakanlığına 
İletilir

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Rektörlük Yapılan 
Değişiklik Hakkında 

Bilgilendirilir

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Harcama Biriminin 
Ödenek Revize 
Talebi Yerine 

Getirilir

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Yazı İncelenir ve 
Yetki Kapsamında 
Olup/Olamadığına 

Bakılır

Maliye Bakanlığı

Gelen Talep 
İncelenir ve 

Değerlendirilir

Değerlendirme 
Sonucu Ne?

Olumlu

Rektörlük

Talep Edilen 
Değişiklikler Yapılır 

Ve Harcama 
Birimlerine Olumlu 
Geri Dönüş Yapılır

Rektörlük

Harcama Birimlerine 
Olumsuz Olarak Geri 

Dönülür

Olumsuz

Evet

Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Harcama Birimleri 
Yapılan Değişiklik 

Hakkında 
Bilgilendirilir

Rektörlük

Harcama Birimleri 
Yapılan Değişiklik 

Hakkında 
Bilgilendirilir

Maliye Bakanlığı

Gelen Talep 
İncelenir ve 

Değerlendirilir

Değerlendirme 
Sonucu Ne?

Olumlu

Rektörlük

Talep Edilen 
Değişiklikler Yapılır 

Ve Harcama 
Birimlerine Olumlu 
Geri Dönüş Yapılır

Rektörlük

Harcama Birimlerine 
Olumsuz Olarak Geri 

Dönülür
Olumsuz

Maliye Bakanlığı

Değerlendirme 
Sonucu Rektörlüğe 

Bildirilir

Maliye Bakanlığı

İlgili Ödenek 
Sağlanır ve 
Rektörlük 

Bilgilendirilir

Bakanlık

15 Ekime Kadar 
Üniversiteye Ne 

Kadar Bütçe Ayırdığı 
Paylaşılır

Rektörlük

Harcama Birimine 
Olumsuz Olarak Geri 

Dönülür

Talep/
Onay
Yazısı

Talep/
Onay
Yazısı

Değerlendirme 
Sonucu Ne?

Bütçe
Birimi

Rektörlük

Yazı Bütçe Birimine 
Gönderilir

Ret

Talep/
Onay
Yazısı

Talep/
Onay
Yazısı

Talep/
Onay
Yazısı

Talep/
Onay
Yazısı

Rektörlük

Harcama Birimine 
Olumsuz Olarak Geri 

Dönülür

Değerlendirme 
Sonucu Ne?

Bütçe
Birimi

Ret Bütçe Hazırlama 
Görevlisi

Yazı İncelenir ve 
Yetki Kapsamında 
Olup/Olamadığına 

Bakılır

Rektörlük

Yazı Bütçe Birimine 
Gönderilir

Talep/
Onay
Yazısı

Talep/
Onay
Yazısı
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Öz gelirler ve 
hazine yardımı 

bütçeyi oluşturur

Zorunlu (elektrik, su, 
benzin vb.) ihtiyaçlar için 
bütçenin belli oranı Ocak 
ayında serbest bırakılır



Eksik/Yanlış/
Ödenek Yetersizliği

Onaylandı

Eksik/Yanlış Evrak/
Ödenek Yetersizliği

Onaylandı

Evet
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Satın Alma

Harcama Birimi

Alınacak Mal/
Yapım/Hizmetin 
Fiyat Araştırması 
Bütçe Sistemine 

Girilir

Harcama Birimi

İlgili Evraklar Bütçe 
Birimine Gönderilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Bütçe Sistemine 
Girilen Malzeme İle 

Gelen Evrakların 
Tutarlılığı Kontrol 

Edilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Harcama Biriminin 
Ödeneği ve 

Yapılacak Olan 
Harcama Miktarı 

Kontrol Edilir

Kontrol Sonucu 
Ne?

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Harcama Birimine 
Eksiklik/Yanlışlıklar 
Belirtilerek Evrak 
Geri Gönderilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Sistemden Onay 
Verilir, Ödenek 

Bloke Edilir ve Evrak 
Harcama Birimine 

Geri Gönderilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Bloke Edilen Bütçe 
Düşülerek Kesin 

Gidere 
Dönüştürülür ve 

Evrak Ön Mali 
Kontrole Gönderilir

Harcama Birimi

Eksiklik/Yanlışlıklar 
Tamamlanıp 

Düzeltilir ve Bütçe 
Birimine Tekrar 

Gönderilir

Harcama Birimi

Alımı Yapılan Mal/
Yapım/Hizmetin 

Ödeme Emri ve Ek 
Evrakları Bütçe 

Birimine Gönderilir

Avans/Kredi
Verme

Harcama Birimi

Alınmak İstenen 
Avans İçin Gerekli 
Evraklar Hazırlanır, 
Sisteme Girilir ve 
Bütçe Birimine 

Gönderilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Bütçe Sistemine 
Girilen Gelen 

Evrakların Tutarlılığı 
Kontrol Edilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Harcama Biriminin 
Ödeneği ve 

Yapılacak Olan 
Harcama Miktarı 

Kontrol Edilir

Kontrol Sonucu 
Ne?

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Harcama Birimine 
Eksiklik/Yanlışlıklar 
Belirtilerek Evrak 
Geri Gönderilir

Harcama Birimi

Eksiklik/Yanlışlıklar 
Tamamlanıp 

Düzeltilir ve Bütçe 
Birimine Tekrar 

Gönderilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Sistemden Onay 
Verilir ve 

Ödenekten Avans 
Miktarı Düşülür

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Avans Miktarı 
Ödenekten 

Düştükten Sonra 
Evrak Ön Mali 

Kontrole Gönderilir

Ön Mali Kontrol Muhasebe

Avans/Kredi
Kapatma

Harcama Birimi

Alınan Avans 
Kullanılır

Avansın Tamamı 
Kullanıldı mı?

Harcama Birimi

Avans Kapatma İçin 
Gereken Evraklar 

Hazırlanır ve Bütçe 
Birimine Gönderilir

Harcama Birimi

Kullanılmayan Avans 
ODTÜ Hesabına Geri 
Yatırılır ve Bankadan 

Dekont Alınır

Hayır

Banka
Dekontu

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Evrakların Tutarlılığı 
Kontrol Edilir

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Varsa Harcanmayan 
Avans Harcama Biriminin 

Bütçesine Eklenir ve 
Bütçe Sisteminde 

Kullanılan Avans Kesin 
Harcamaya Dönüştürülür

Bütçe Uygulama 
Görevlisi

Mevzuat Kontrolü 
İçin Evraklar Ön 

Mali Kontrol 
Birimine Gönderilir

Ön Mali Kontrol Muhasebe
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