MERKEZI YONETIM HARCAMA BELGELERINE GORE EKLENECEK

BELGELER,;

1)ihale veya Dogrudan temin usulii ile yapilan mal/hizmet ve yapim islerinde 6deme
belgesine baglanmasi gereken belgeler:

A- TAAHHUT DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 6°’nc1t maddesinde belirtilen belgeler ile
bu madde ¢ercevesinde taahhiit dosyasinda bulunmasi gereken belgeler asagida sayilmaistir.

1) Thale Onay belgesi ve eki Yaklasik Maliyet Cetveli

2) Ust yonetici iznine tabi alimlarda izin yazist,

3) Ertesi Yila Gegen Yiiklenmelerde Ust yonetici Onay1 (5018/27. Madde)

4) Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmelerde Ust Yénetici Onay1 (5018/28. Madde)

5) Ihale Komisyon Karari,

6) Sozlesme,

7) 1lanin yapildigina iliskin tutanak,

8) Gecici teminatin alindigina iliskin alindimin 6rnegi/Elektronik gecici teminat
mektubu,

(Elektronik ortamda yapilmayan ihalelerde bu teminatlarin kullanilabilmesi icin
Sunulmayacak Belgeler Tablosunda elektronik gecici teminat mektubu veya
gecici kefalet senedine iliskin ayirt edici numaraya yer verilmesi gerekmektedir.)

9) Kesin teminatin alindigina iligkin alindinin 6rnegi,

10) Damga vergisinin yatirildigina iligkin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigi ne
iliskin harcama birimince onayl yazi,

11) Ihale Kararina ait damga vergisinin yatirildigina iligkin alindinin onayl drnegi veya
tahsil edildigine iligkin tahakkuk birimince onayli yazi,

12) Yapim islerinde s6zlesmede 6ngoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin yiikleniciye yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet
hesap cetveli ile ek kesin teminata iligkin belge,

13) S6zlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi,

14) Kesin Siire uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,

15) Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri,

16) Mali Hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, (Vize ) uygun goriis,
verildigine yahut verilmedigine iligskin goriis yazist (MYHBY Madde 65)

17) Fatura,

18) Hakedis raporu,
a. Yapim lsleri Hakedis Raporu (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ornek:
3 ve ekleri)

b. b) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Ornek: 4 ve ekleri)

19) Muayene Kabul Komisyon Tutanagi (Mevzuatin gerektirdigi durumlarda),

20) Mal ve malzeme alimlarinda TiF,

21) Ihale yoluyla yapilacak hakedis ddemelerinde ddeme emri belgesi ekine SGK Borcu
Yoktur Yazisi

22) Tahsilat Genel Tebligi Seri: A Sira No:1'de Degisiklik Yapilmasina Dair Teblig
geregince 5.000 TL’yi asan 6demelerde (istisnalar dahil) Vergi Borcu Y oktur Yazisi



Odeme emri belgesine eklenir.

NOT: Mal ve hizmet alimlar1 ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk
ettirilmesi halinde diger 6demelerde Yonetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden
taahhiit dosyasi disindaki belgeler baglanir. (MYHBY Madde 63)

-Fatura,

-Yapim isi ise Yapim Isleri Hakedis Raporu (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Ornek: 3 ve ekleri)

- Hizmet isi ise Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Ornek: 4 ve ekleri) gibi...

B- MERKEZi YONETIM HARCAMA BELGELERI YONETMELIiGI’NiN 46.
MADDESINDE SAYILAN VE ASAGIDA YER VERILEN CESIiTLi HIZMET
ALIMLARI ICiN;

Cesitli hizmet alimlar1: Thale veya dogrudan temin usuliiyle yapilan

Bakim, Onarim, Danigsmanlik, Arastirma ve Gelistirme, Muhasebe, Anket, Temizlik, Tarimsal
Miicadele, Agaclandirma, Erozyon Kontrolii, Yemek Hazirlama ve Dagitim, Toplanti, Kurs,
Koruma ve Giivenlik, Sigorta, Etiit ve Proje, Harita ve Kadastro, P1an, Imar Uygulama, Basim
ve Yayim, Fotograf, Film Alimlari, Bilgisayar Hizmet Alimlar1 (gayri maddi hak olarak alinan
yazilim ve donanimlar hari¢) ve benzeri hizmet alimlarina iligkin giderlerin 6denmesinde;

-Taahhiit dosyast,
- Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname),

- Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri yonetmeligi
Ornek: 4), 6deme belgesine baglanr.

C- 4734 SAYILI KAMU iIHALE KANUNU’NUN 22°NCi MADDESININ (D) BENDI
DISINDAKI A, B, C BENTLERINE GORE DOGRUDAN TEMIiN USULUYLE
YAPILAN ALIMLARDA;

22 A/B/C Bendine Gore Yapilan Alimlara Eklenecek Belgeler:

1) Yonetmelikte belirtilen bilgileri igerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanmis onay belgesi,

2) Ihale mevzuatinda belirlenen standart Form (Tek Kaynaktan Temin Edilen
Mallara/Hizmetlere iliskin Form)

c)Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme ve yonetmelikge gerekli goriilen diger belgeleri
kapsayan taahhiit dosyast (MHBY Madde 6) (Niisha sayilar1 hakkinda Yonetmeligin 6.
Madde hiikiimleri uygulanir.)



2) 4734 sayih Kamu ihale Kanunun 22’nci maddesinin (d) Bendine Gére Yapilan
Almlara Eklenecek Belgeler (MYHBY Madde 63)

1) Onay belgesi,
2) Komisyon kurulmus ise komisyon karar1

3) Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi; (MYHBY
Genel Tebligi, Madde 6)

4) Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise sdzlesme,
5) Fatura,

6) Muayene ve kabul komisyon Tutanag,

7) Mal ve malzeme alimlarinda TiF,

(A)Bendinde sayilanlardan diizenlenmesi gereken diger belgeler.



